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Vorsprung durch Geschwindigkeit - Tastaturschreiben

Schreiben auch Sie im Adler-Suchsystem? Erlernen Sie in diesem Kurs schnell und sicher das 
10-Finger-System im Tastaturschreiben. Anhand verschiedener Trainingslektionen erarbeiten Sie 
sich die Tastatur und erlangen Routine und Geschwindigkeit in der Texterstellung. Die Vorteile 
liegen auf der Hand, denn neben Geschwindigkeit und Professionalität kann es auch eine 
Möglichkeit für Sie sein, sich durch Schreibarbeiten eine Verdienstquelle zu erschließen. 

Aus dem Inhalt: Elemente der Tastatur, Grundstellungen
Aufeinander aufbauende Trainingslektionen
Entspannungsübungen, Sitzhaltungen
Textkonditionierung durch Tests
Auswertungen nach IHK-Richtlinien

„Das Ergebnis jedes Leistungsprozesses wird begrenzt durch das am knappsten vorhandene 
Hilfsmittel…, die Zeit.“
Peter F. Drucker

Professionelle Texterstellung leichtgemacht


